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SURAT EDARAN 
Nomor : 201/ITC11.1/TU09/2022 

 

 

Prosedur Permohonan Surat Rekomendasi kepada  

Dekan Sekolah Ilmu dan Teknologi Hayati Untuk Studi Lanjut 
 

Bagi mahasiswa dan alumni yang membutuhkan surat rekomendasi oleh Dekan SITH 

ITB untuk keperluan studi lanjut maupun pendaftaran beasiswa, harap mengikuti 

prosedur sebagai berikut: 

1. Siapkan dokumen yang harus dilampirkan: 

a. Ijazah dan transkrip yang berlaku dari Institut Teknologi Bandung 

b. Curriculum Vitae yang berisi seluruh rekam jejak termasuk aktivitas ko-

kurikuler dan ekstrakulikuler selama berkuliah di SITH maupun ITB 

c. Surat permohonan ke Dekan SITH yang ditandatangani oleh pemohon 

d. Formulir (terlampir) dalam Bahasa Inggris dengan format .docx 

2. Kirimkan permohonan berserta seluruh dokumen yang dibutuhkan ke alamat 

email akademik@sith.itb.ac.id dengan subjek [Permohonan Surat Rekomendasi 

– Nama Lengkap – NIM] 

 

Demikian surat edaran ini dibuat, untuk dilaksanakan sebagaimana mestinya. 

 

 

Bandung, 12 Januari 2022 
Wakil Dekan Bidang Akademik 

     
Dr. Indra Wibowo, S.Si., M.Sc. 
NIP. 19790706 201012 1 001 
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Lampiran 1 Surat Edaraan Nomor : 201/ITC11.1/TU09/2022 

 

Surat Permohonan Surat Rekomendasi Dekan SITH ITB 

 

Kepada 

Yth. Dekan SITH ITB  

 

Dengan hormat, 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama   : …………………..…………………..…………………..………………….. 

NIM   : …………………..…………………..…………………..………………….. 

Program Studi  : …………………..…………………..…………………..………………….. 

Telepon/HP  : …………………..…………………..…………………..………………….. 

 

Bermaksud mengajukan permohonan untuk penulisan surat rekomendasi dari dekan untuk 

keperluan …………………..…………………..…………………..…………………..………………….. 

 

Sebagai persyaratan administrasi, saya juga telah melampirkan berkas sebagai berikut: 

1. Surat Permohonan 

2. Curriculum Vitae 

3. Scan Ijazah 

4. Scan Transkrip 

5. Formulir Permohonan Surat Rekomendasi 

Demikian surat lamaran ini saya buat dengan sebenar-benarnya. Terima kasih atas 

perhatian dan pertimbangan bapak/ibu atas lamaran yang saya ajukan. 

 

Bandung, …………………… 20… 

Pemohon, 

 

 

…………………..…………………..… 

NIM:      



 

Request Form 

Recommendation Letter from the Dean of School of Life Sciences and Technology, Institut 

Teknologi Bandung 

 

Reason for request List the university name and/or scholarship program to be 
applied 
e.g. Wageningen University - LPDP 2022 

Letter recipient(s) Name (affiliation) 
e.g. Dr. Julia Hosp (Vienna Graduate School of Population 
Genetics Coordinator, University of Vienna) 

Full Name  

Student Number  

Place, Date of Birth DD/MM/YY 

Email  

Phone Number  

Study Program  

Date of Graduation DD/MM/YY 

GPA  

Graduation honours If any 

Assistantship 
Experience 

Course Code – Name 
e.g., BI2105 – Genetics 

Research Experience Title (supervisor) 
e.g., Diversity of freshwater fishes in West Java (Supervisor: 
Dr. Arni Sholihah) 

Thesis Title  Title (supervisor) 
e.g., Diversity of freshwater fishes in West Java (Supervisor: 
Dr. Arni Sholihah) 

Conference 
Presentation 
Experience 

Title (Conference Name, Year, Organizer, Poster/Oral) 
e.g. , Diversity of freshwater fishes in West Java 
(International Conference on Biology and Applied Sciences, 
2022, UIN Malang, Oral) 

Awards Title (Organization, Year) 
e.g. Ganesha Prize (ITB, 2022) 

Organization 
Experience 

Title (Organization, Year} 
e.g. Member (PSM ITB, 2020-2022) 

Other aspects required 
in the recommendation 
letter  

Please attach template if applicable 

 




