INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG
DIREKTORAT SARANA DAN PRASARANA

Jalan Ganesa No. 10, Gd. CRCS Lt. 5. Bandung Kode Pos 40132, Telp.: +6222 86010100/8601011,
Fax.: +6222 86010041, e-mail: ditsp@itb.ac.id

SURAT EDARAN
Nomor : 1814/IT1.B05.2/TU.04/2024

TENTANG
PENGELOLAAN K3 PADA MASA LIBUR IDUL FITRI 1445 H

Diberitahukan dengan hormat, dalam rangka libur Hari Raya Idul Fitri 1445 H mulai 08 April s/d 15 April
2024, Direktorat Sarana dan Prasarana memohon bantuan Bapak/Ibu Pimpinan UKA/UKP beserta staf untuk
terlibat aktif dalam upaya menjaga keselamatan dan keamanan kampus pada masa tersebut. Adapun detail
langkah/upaya yang dapat dilakukan oleh seluruh staf dan mahasiswa di lingkungan unit kerja masing-
masing adalah sebagai berikut:

1. Sebelum meninggalkan ruangan kantor ataupun laboratorium agar memastikan :

a. Mematikan peralatan listrik yang tidak dipergunakan (komputer, a/ir conditioner, dispenser, dan
peralatan listrik lainnya). Disarankan kabel dicabut dari stop kontak.
b. Menutup Keran air.

2. Pada peralatan laboratorium atau peralatan khusus lainnya yang tidak boleh diputus aliran listriknya,
mohon dipastikan semua sistem pengaman, baik kelistrikan maupun suhu ruangan, berjalan dengan
baik.

3. UKA dan UKP yang menggunakan peralatan serta bahan kimia dimohon untuk menutup/menyimpan di
tempat yang aman dengan ventilasi dan kontrol suhu yang baik serta terhindar dari potensi terjatuh.

4. UKA dan UKP diharapkan untuk mengunci dan menutup jendela ruangan dan dapat dikoordinasikan
dengan Satuan Pengamanan yang piket pada saat libur Idul Fitri.

5. Kepada sivitas yang masih harus melakukan kegiatan pada masa libur Idul Fitri, wajib mengajukan ijin
kerja di hari libur dan daftar kendaraan ke Direktorat Sarana dan Prasarana melalui pimpinan UKA dan
UKP paling lambat pada Hari Rabu, tanggal 03 April 2024.

6. Akses masuk melalui Gerbang Utama hanya diberikan kepada sivitas yang mendapatkan ijin kerja
(sesuai point 5) dengan melapor kepada petugas Satuan Pengamanan di Gerbang Utama untuk di
verifikasi, baik saat masuk maupun saat keluar dari kampus.

7. Pelayanan Parkir Barat dan Timur Kampus ITB Ganesa serta Parkir £x-poo/ dan Kehutanan (khusus
mahasiswa) Kampus ITB Jatinangor sementara ditutup dari tanggal 08 April sampai 15 April 2024.

8. Apabila ada kejadian seperti orang tidak dikenal, asap kebakaran, atau tanda-tanda kejadian
mencurigakan lainnya segera menghubungi nomor Layanan Darurat Kampus [TB Ganesha 022 -
2500204, nomor Layanan Darurat Kampus ITB Jatinangor 022 — 86010020, dan untuk nomor Layanan
Darurat Kampus Cirebon dapat menghubungi Rizky nomor 085222124797.

Terimakasih atas perhatian dan kerjasamanya.
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Tembusan :
1. Wakil Rektor Bidang Sumber Daya, sebagai laporan.



